
Procedura kształcenia na odległość w Szkole Podstawowej Nr 3 

im. Juliusza Słowackiego w Szczecinie 

w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku 

z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 

 

Podstawa prawna: 

ROZPORZĄDZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 20 marca 2020 r. 
zmieniające rozporządzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek 
systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 ( 
Dz. U. z 2020 r. poz. 492) 
ROZPORZĄDZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 20 marca 2020 r.  
w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania 
jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem 
COVID-19 ( Dz. U. z 2020 r. poz. 493) 

 
 Procedura kształcenia na odległość określa organizację pracy szkoły w okresie 
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku 
z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19. 

 

§ 1 

Sposób i tryb realizacji zadań szkoły 

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoły Podstawowej Nr 3 im. 
Juliusza Słowackiego zadania dydaktyczne, wychowawcze i opiekuńcze są realizowane  
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość. 

2. Głównym narzędziem w oparciu, o które odbywa się kształcenie na odległość jest 
aplikacja Microsoft One Note oraz dziennik elektroniczny, do których dostęp mają wszyscy 
rodzice oraz nauczyciele.  

3. Uzupełniającą formę  komunikowania się nauczycieli, uczniów i rodziców mogą stanowić 
indywidualne służbowe skrzynki mailowe, komunikatory lub inne narzędzia do komunikacji 
zdalnej.   

4. Nauczyciele realizują tygodniowy zakres treści nauczania, (obowiązuje realizacja 
materiału z podstawy programowej danego przedmiotu), w poszczególnych oddziałach  w 
oparciu o dotychczasowy tygodniowy rozkład zajęć. 

5. Nauczyciel  prowadzący  zajęcia określa sposób monitorowania postępów uczniów oraz 
sposób weryfikacji ich wiedzy i umiejętności, w tym również informowania uczniów lub 
rodziców o postępach ucznia w nauce, uzyskanych przez niego ocenach - zgodnie z 
Wewnątrzszkolnym Systemem Oceniania. Podstawą oceniania powinien być stopień 
zaangażowania uczniów w proces dydaktyczny, realizacja zaleceń nauczyciela oraz 
poziom wiedzy i umiejętności.  

6. Nauczyciele umieszczają materiały do zajęć w zakładce  nauczanie zdalne na stronie 
internetowej szkoły zgodnie z obowiązującym planem lekcji.  

7. Sprawdzanie wiedzy i umiejętności odbywa się na podstawie kart pracy, ćwiczeń, 
rozwiązanych zadań itp. - o terminie i sposobie ich przekazania, sprawdzenia i ocenienia 
informuje nauczyciel indywidualnie uczniów oraz rodziców.  

8. Nauczanie indywidualne realizowane jest zgodnie z planem lekcji ucznia za pomocą 
dziennika elektronicznego.  

9. Zajęcia dokumentowane są na bieżąco poprzez wpisy tematów w dzienniku 
elektronicznym. 



10. Dobór narzędzi stosowanych przez nauczyciela w kształceniu na odległość powinien 
uwzględniać:  
a) aktualne zalecenia medyczne dotyczące czasu korzystania z urządzeń elektronicznych 

(komputer, telewizor, smartfon, internet)  
b) ich dostępność w domu ucznia 
c) wiek i etap rozwoju dziecka/ucznia 
d) także sytuację rodzinną. 

 
11. Rodzice uczniów, którzy nie mają dostępu do niezbędnego sprzętu i oprogramowania 

wykorzystywanego w do kształcenia na odległość, mają obowiązek poinformowania o 
trudnościach wychowawcę klasy, a wychowawca - dyrektora szkoły. Następnie ustalana 
jest inna forma komunikacji w celu przekazania materiałów do nauki. 

12. Proces dydaktyczny powinien uwzględniać potrzeby edukacyjne uczniów i ich możliwości 
psychofizyczne w szczególności uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi. 

 
§ 2 

Zasady przekazywania treści w nauczaniu zdalnym 

1. W przekazywanym materiale, w miarę możliwości uwzględniać zainteresowania ucznia.  
2. W celu przekazania treści nauczania, stosować różnorodne formy - karty pracy, filmy 

edukacyjne, gry edukacyjne, prezentacje, itp.   
3. Równomierne obciążać uczniów materiałem edukacyjnym w poszczególnych dniach 

tygodnia.  
4. W przekazywaniu uczniom materiałów do nauki należy stosować jasne instrukcje typu: 

zapisz temat lekcji, obejrzyj filmik w celu utrwalenia wiedzy, wyślij kartę pracę, zapisz 
rozwiązanie w zeszycie. 

5. Jasno określić, który materiał i w jakim czasie należy przesłać nauczycielowi do 
sprawdzenia i ocenienia.   
 

§ 3 

Współpraca dyrektora szkoły oraz nauczycieli z rodzicami i uczniami szkoły 

1. Dyrektor szkoły nadzoruje współpracę nauczycieli z rodzicami i uczniami szkoły. 
2. W przypadku pojawiających się trudności, nauczyciel zgłasza ten fakt dyrektorowi, rodzic - 

nauczycielowi przedmiotu lub wychowawcy klasy, uczniowie – wychowawcy klasy lub 
nauczycielowi przedmiotu. 

3. Nauczyciele zobowiązani są do codziennego odbierania poczty służbowej lub wiadomości 
wysłanych przez komunikator na dzienniku elektronicznym zgodnie ze swoim planem 
pracy.  

4. Każdy uczeń i/lub rodzic ma możliwość konsultacji z nauczycielem prowadzącym zajęcia 
wykorzystując ustalone formy  w trybie on-line (przy wykorzystaniu narzędzi ustalonych w 
porozumieniu z nauczycielem).  

5. Nauczyciele i specjaliści, realizując naukę na odległość, zobowiązani są do dostosowania 
sposobów oraz metod pracy do potrzeb i możliwości uczniów, w  tym wynikających z IPETu. 

6. Pedagodzy szkolni  prowadzą konsultacje dla uczniów i/lub rodziców w terminie zgodnym 
z  czasem pracy - według harmonogramu przekazanego rodzicom i umieszczonego 
na stronie internetowej szkoły.  

7. Nauczyciel bibliotekarz prowadzi działalność w ramach swoich kompetencji. Udziela porad 
on-line dla uczniów z zakresu funkcjonowania platform cyfrowych celem czytania, słuchania 
lub oglądania lektur szkolnych, udostępnia linki do wykorzystania przez uczniów. 

 



§ 4 

Sposób dokumentowania realizacji zadań szkoły 

1. Nauczyciele na bieżąco uzupełniają dziennik elektroniczny (tematy zajęć po zapisie "zdalne 
nauczanie", oceny, informacje dla rodziców).   

2. Informację o temacie lekcji i treściach programowych nauczyciele umieszczają  na stronie 
internetowej szkoły w zakładce "nauczanie zdalne".  

3. Dokumentowanie zajęć w ramach nauczania indywidualnego, zajęć w ramach 
zindywidualizowanej ścieżki kształcenia odbywa się poprzez wysyłanie raz w tygodniu do 
dyrektora szkoły zbiorczych zestawień prowadzonych zajęć.  

4. Nauczyciele - specjaliści prowadzący zajęcia w ramach zajęć rewalidacyjnych, zobowiązani 
są do odnotowania tematu zajęć, form, metod i sposobów pracy z uczniem w dziennikach 
zajęć specjalistycznych  z dopiskiem „zdalne nauczanie”. 

5. Nauczyciele oddziałów przedszkolnych, pedagodzy szkolni, wychowawcy świetlicy, 
nauczyciel-bibliotekarz swoje działania odnotowują w prowadzonych, przed siebie 
dziennikach pracy.   

§ 5  

Sposób monitorowania postępów uczniów oraz sposób weryfikacji wiedzy 
i umiejętności uczniów 

1. Zasady Oceniania w nauczaniu zdalnym mają charakter przejściowy. 
2. Oceniania w nauczaniu zdalnym/na odległość wprowadza się w celu umożliwienia 

realizacji podstawy programowej oraz monitorowania postępów edukacyjnych uczniów w 
okresie, w którym tradycyjna forma realizacji zajęć jest niemożliwa do kontynuowania. 

3. Ocenie podlega wiedza i umiejętności ujęte w NaCoBeZu w materiałach przesyłanych 
uczniom z każdego przedmiotu. Jeśli uczeń nie ma dostępu do materiałów, jego 
rodzic/prawny opiekun informuje o tym wychowawcę, który wraz z dyrektorem ustala 
sposób przekazania uczniowi potrzebnych materiałów. 

4. Ocenianie w zdalnym nauczaniu uwzględnia trudności w rzeczywistym sprawdzaniu 
wiedzy, możliwość weryfikacji wykonywanych zadań, specyfikę przedmiotu i indywidualną 
sytuację każdego ucznia uwarunkowaną ograniczeniami w związku z epidemicznym 
zagrożeniem. 

5. W ocenianiu należy brać pod uwagę systematyczność, zaangażowanie i poprawność 
wykonywanych zadań. 

6. Sprawdzanie wiedzy i umiejętności uczniów odbywać się będzie w formach przyjętych w 
Wewnątrzszkolnych Zasadach Oceniania i Przedmiotowych Systemach Oceniania, z 
zastrzeżeniem, że sposób zastosowania danej formy musi uwzględniać wykorzystanie 
metod i technik kształcenia na odległość. 

7. Oceny uczniów nauczyciel wpisuje do dziennika elektronicznego. 
8. Uczeń ma prawo do zgłoszenia braku wykonania zadania ze względu na stan zdrowia lub 

inną przyczynę, z tym, że informacja ta musi być potwierdzona przez rodzica. 
9. Rodzice informowani są o postępach swoich dzieci przez wpisy w dzienniku 

elektronicznym lub w razie konieczności, indywidualny kontakt e-mailowy lub telefoniczny 
z nauczycielem przedmiotu lub wychowawcą. 

10. Klasyfikowanie i promowanie uczniów odbywa się na zasadach opisanych w statucie 
Szkoły Podstawowej nr 3. 

11. O zagrożeniach oceną niedostateczną nauczyciele informują rodziców/prawnych 
opiekunów w terminie wynikającym z harmonogramu pracy szkoły poprzez dziennik 
elektroniczny.  

 

 



§ 6 

Zasady Oceniania w trybie zdalnego nauczania 

1. Kryteria oceniania przedmiotów humanistycznych (język polski, języki obce, historia, 
WOS) w trybie zdalnego nauczania 

1) Na czas nauczania zdalnego wagi ocen pozostają bez zmian. 
2) Podczas zdalnego nauczania uczeń ma obowiązek wykonać w zeszycie wskazane 

ćwiczenia. Będą one sprawdzone po powrocie do szkoły. 
3) Uczeń ma obowiązek przesłać we wskazany sposób oraz w terminie wyznaczonym 

przez nauczyciela prace pisemne, które zostaną ocenione zgodnie z 
kryteriami. Niedotrzymanie ustalonego terminu jest równoznaczne z oceną 
niedostateczną.  

4) Nauczyciel może przygotować test na platformie e-nauczanie i będzie on wtedy na 
ocenę. 

5) Nie tworzymy dodatkowych kryteriów. Mamy wiele, które łatwo dopasować do e-
nauczania (m.in. wypowiedzi pisemne, zadanie, inne). Każda ocena jest zawsze opisana 
w komentarzu. 

6) Uczeń ma możliwość poprawienia otrzymanych ocen za zadania wykonywane w czasie 
e-nauczania w ciągu dwóch tygodni. 

7) Nieprzygotowanie – czyli nieodesłanie w terminie zadania zleconego przez nauczyciela. 
Nieprzesłanie do nauczyciela zleconego zadania we wskazanym terminie, traktowane 
jest każdorazowo jako nieprzygotowanie do zajęć. Uczniowi przysługują 2 
nieprzygotowania w semestrze, trzecie nieprzygotowanie oznacza ocenę 
niedostateczną. Zdobyte dotychczas nieprzygotowania pozostają ważne. 

8) Ocenie podlegać będą również karty pracy (zdjęcia lub skany), zadania z mapami, 
dłuższe wypowiedzi pisemne na zadany temat, odpowiedzi na pytania przesyłane drogą 
mailową we wskazanym terminie, zgodnie z podanymi przez nauczyciela kryteriami. 

2. Kryteria oceniania przedmiotów matematyczno – przyrodniczych w trybie zdalnego 
nauczania 

1) Oceny wystawiane są zgodnie z obowiązującym w szkole systemem wagowym, a oceny 
cząstkowe zgodnie z obowiązującym systemem procentowym. 

2) Uczeń może wykazać się swoją wiedzą poprzez:  

a) wykonanie zadań (kart pracy, odpowiedzi na pytania itp.) wyznaczonych przez 
nauczyciela na stronie szkoły a następnie przesłanie ich na wyznaczony przez 
nauczyciela adres mailowy lub grupę społecznościową, komunikator itp., 

b) wykonanie zadań (kart pracy, odpowiedzi na pytania itp.), które dołączone są jako 
załączniki do wiadomości, 

c) wykonanie zadań na platformach edukacyjnych,  
d) rozwiązywanie testów powtórkowych i ćwiczeniowych w programie Matlandia, 
e) rozwiązywanie testów sprawdzających wiedzę (kartkówek, sprawdzianów, prac 

klasowych) na platformie e-nauczanie  

3) Informacja na temat testów sprawdzających wiedzę umieszczana będzie zawsze na 
stronie internetowej szkoły. Określona zostanie dokładna data i godzina testu oraz czas 
jaki będzie przeznaczony na test tak, aby uczniowie mogli dostosować potrzebę 
skorzystania z komputera do innych domowników. 

4) Uczeń, który nie weźmie udziału w teście sprawdzającym wiedzę zobowiązany jest do 
napisania testu w formie papierowej w ustalonym terminie przez nauczyciela. 



5) Wszystkie formy zaplanowane przez nauczyciela są obowiązkowe, co oznacza, że 
uczeń musi posiadać z nich ocenę. 

6) Uczeń może poprawić każdą ocenę z testów sprawdzających wiedzę tylko jeden raz (w 
ciągu 2 tygodni od jej uzyskania). Ocena z poprawy wpisywana jest do iDziennika. 

7) Nie poprawia się ocen z kart pracy. 
8) Zdalna realizacja treści z podstawy programowej odbywać się będzie z wykorzystaniem 

narzędzi wskazanych przez nauczyciela. 

3. Kryteria oceniania edukacji wczesnoszkolnej w trybie zdalnego nauczania  

1) W okresie zdalnego nauczania nauczyciel ocenia prace ucznia z wykorzystaniem 
narzędzi wskazanych przez nauczyciela. 

2) Każdy nauczyciel wybiera dowolną i dogodną formę pracy i informuje rodziców i uczniów 
o wybranej metodzie pracy. W okresie tym nauczyciel monitoruje i realizuje podstawę 
programową. 

3) W okresie zdalnego nauczania nauczyciel wystawia min jedną ocenę w tygodniu jednak 
nie więcej niż trzy. 

4. Kryteria oceniania wychowania fizycznego w trybie zdalnego nauczania 
1) Praca zdalna w wychowaniu fizycznym realizowana będzie z części podstawy 

programowej, zaliczamy do niej elementy edukacji zdrowotnej, przepisy dyscyplin 
sportów indywidualnych i gier zespołowych, historie Igrzysk Olimpijskich ery nowożytnej 
i starożytnej.  

2) Wszystkie wiadomości dla uczniów będą przekazywane w formie prezentacji, 
konspektów, plakatów oraz filmów instruktażowo-pokazowych. Uczniowie będą oceniani 
za mini – prezentacje lub odpowiedzi z quizów wyżej wymienionych elementów 
podstawy programowej. 
 

5. Kryteria oceniania religii / etyki w trybie zdalnego nauczania 

1) Zadania (w rozsądnej ilości) będą określone i ocenianie w kategoriach: obowiązkowe i 
dla chętnych, 

2) Oceny zachowują swoją pierwotną wagę, 
3) Zadania mogą być przez uczniów przesyłane w formie skanów, zdjęć, plików tekstowych 

w określonym przez nauczyciela terminie i na wyznaczony adres. 
4) Uczeń może poprawić każdą ocenę za „zdalne zadanie” po powrocie do szkoły (albo do 

wskazanego przez nauczyciela terminu, gdyby kwarantanna się znacznie przedłużyła) 
5) Uczeń chętny do wykonania  dodatkowej pracy na wyższa ocenę umawia się z 

nauczycielem. 
6) Nauczyciel podaje temat i wyznacza termin oddania/wysłania tej pracy. 

6. Kryteria oceniania z plastyki, techniki i muzyki w trybie zdalnego nauczania 

1) Uczeń ma do wykonania pracę plastyczną, techniczną lub muzyczną, których tematyka 
i sposób wykonania zostanie podany w materiałach zamieszczonych na stronie 
internetowej szkoły. 

2) Zagadnienia teoretyczne uczniowie opracowują na podstawie linków do stron 
internetowych, lub mogą korzystać z własnych źródeł. Notatka musi zawierać minimum 
odpowiedzi na pytania zawarte w materiałach lekcji.  

3) Jeśli w materiałach lekcji zamieszczone są linki do filmów i programów edukacyjnych, a 
nie jest zaznaczone, że film jest dla chętnych uczeń ma obowiązek obejrzeć film. 

 



§ 7 

Warunki i sposób przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu 

poprawkowego i sprawdzianu wiadomości i umiejętności oraz warunki  i sposób 

ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia 

zastrzeżenia do trybu ustalenia tej oceny 

Zasady przeprowadzenia ww. egzaminów oraz warunki ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej 

zachowania zostaną uchwalone przez radę pedagogiczną i wprowadzone w życie 

zarządzeniem dyrektora szkoły.  

§ 8  

Rada pedagogiczna  

1. Kompetencje Rady Pedagogicznej pozostają bez zmian. 

2. W czasie trwania zdalnego nauczania posiedzenia Rady Pedagogicznej i głosowania mogą 
odbywać się drogą elektroniczną, z wykorzystaniem środków komunikacji na odległość. 
Głosowania są jawne. 

3. Zebrania rady pedagogicznej protokołowane są w formie elektronicznej.  

 

Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 3 

Joanna Czyż 

 


