Regulamin zdalnego nauczania (ksztalcenia na odleglos¢) obowiazujacy

w Zespole Szkol Technicznych im. Stanistawa Ploskiego w Ciechanowie

Niniejszy regulamin powstat na podstawie Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia

funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19. Okres$la zasady 1 warunki ksztatcenia na odlegtos¢ dla Ucznidw i
Nauczycieli w Zespole Szkot Technicznych im. S. Ploskiego w Ciechanowie.

I.  Zdalne nauczanie — informacje ogolne

1

Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota.
Zakres przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imi¢, nazwisko, login/e-
mail uzytkownika oraz nazwa Szkoty.

Administratorem danych przetwarzanych w narzg¢dziach, systemach, aplikacjach
stuzacych do ksztalcenia na odlegltos¢ jest dostawca danego rozwigzania. Nalezy
doktadnie zapoznac¢ si¢ z regulaminami i Politykami prywatno$ci dostawcow ustug i
rozwigzan stuzacych do zdalnego nauczania, z ktérych korzystajg Uczniowie i
Nauczyciele.

Szkota zapewnia narz¢dzia umozliwiajace nauczycielom prowadzenie zaje¢ zdalnych
oraz bezpieczng komunikacj¢ z Uczniami 1 Rodzicami, wdrazajac je kompleksowo w
catej Szkole.

Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe Uczniéw i ich Rodzicéw tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.

Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik na odleglo$¢ oznacza wykorzystanie
w procesie edukacji wszelkich dostgpnych srodkéw komunikacji, ktére nie wymagaja
osobistego kontaktu ucznia z nauczycielem, a takze mozliwo$¢ skorzystania z
materiatow edukacyjnych wskazanych przez nauczyciela.

Zdalne nauczanie wprowadza si¢ w szkole decyzjg Ministra Edukacji Narodowej lub
organu prowadzacego w sytuacji, w ktorej dotychczas prowadzone zajgcia zostaja
zZawieszone.

O wprowadzeniu zdalnego nauczania Dyrektor szkoty informuje nauczycieli,
rodzicéw, opiekundéw oraz uczniow za posrednictwem dziennika elektronicznego
Librus, strony internetowej szkoty oraz za pomocg mediéw spotecznosciowych
powotujac si¢ na odpowiednie rozporzadzenie w tej sprawie.

Wychowawca obowigzany jest sprawdzi¢, czy wszyscy rodzice oraz uczniowie
oddziatu majg dostep do dziennika elektronicznego. W przypadku, kiedy takiego



dostepu nie ma, Wychowawca ma obowigzek poinformowac¢ Rodzica o koniecznosci
pobrania nowego hasta od administratora dziennika Librus.

9 We wspdlpracy z Nauczycielami Dyrektor ustala:
® sposob komunikowania si¢ z Uczniami 1 Rodzicami,
e mozliwosci Ucznia i Rodzica do korzystania z materialow elektronicznych,
e formg¢ przekazywania tre$ci utrwalajagcych wiedze,
e ilo$¢ przekazywanego materiatu w danym dniu,

e metody monitorowania postepow Uczniéw oraz weryfikacji ich wiedzy
1 umiejetnosci, formy informowania Ucznidow 1 RodzicoOw o postgpach w nauce, a
takze uzyskanych przez niego ocenach,

® sposob potwierdzania uczestnictwa ucznidw na zajgciach oraz sposob i termin
usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw na zaje¢ciach edukacyjnych,

e tryb konsultacji Ucznia i Rodzica z Nauczycielem,

e warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego 1 sprawdzianu wiadomosci i
umiejetnosci oraz warunki i sposob ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej
zachowania,

e warunki, sposob oraz terminy przeprowadzania egzamindw maturalnych i
egzaminow potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie,

® sposob i tryb realizacji zadan Szkoty w zakresie organizacji ksztatcenia
specjalnego, pomocy psychologiczno-pedagogicznej, nauczania indywidualnego
oraz zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych,

II.  Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania
1 Korzystanie z ustugi jest bezplatne.
2 Warunkiem korzystania z ustugi jest:
e posiadanie statusu Ucznia Szkoty
e posiadanie adresu poczty elektronicznej (gmail),

e zalozone, indywidualne konta dla kazdego z Nauczycieli. Komunikacja ze szkola
1 wymiana shuzbowych danych nie powinna odbywac si¢ przez prywatne konta
pocztowe Nauczycieli,

e akceptacja niniejszego regulaminu.
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Szkolny administrator/dostawca ustugi przydziela konta, hasta nauczycielom, ktére
nauczyciele konfigurujg ustuge zgodnie z instrukcjg na stronie logowania. Podczas
pierwszego logowania, uzytkownik zobowigzany jest do zmiany hasta
na nowe, znane tylko jemu.

Uczniowie logujg sie na Google Classroom za pomocg swoich adreséw e-mail,
nastepnie dodajg na swoje konto zajecia poprzez wpisanie podanych przez
poszczegdlnych nauczycieli kodow.

Zaprzestanie Swiadczenia ustug nastepuje:
e z chwilg rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem,
e do 30 wrzesnia roku, w ktorym uczen ukonczyt szkote,

e do maksymalnie 2 tygodni od chwili opuszczenia szkoty z przyczyn innych
niz ukonczenie,

® na pisemng, uzasadniong prosbe przedstawiciela ustawowego skierowang
do Dyrektora Szkoty.

III.  Zadania Nauczyciela

1

Organizuje prac¢ z uczniami, informujgc ich o mozliwym trybie pracy (formach i
czestotliwosci kontaktu, zakresie zadan, materiatach, terminie i formach
indywidualnych konsultacji, terminach i formach oddawania prac itp., zasadach
oceniania).

Zakres przekazywanych tresci 1 zadan do wykonania jest dostosowany do mozliwos$ci
psychofizycznych i technicznych uczniow.

Wiadomosci i zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢
przekazywane z zachowaniem réwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi
otrzymywanymi zadaniami z pozostatych przedmiotow.

Wychowawcy klas sg zobowigzani do przeprowadzenia zaj¢¢ nt. bezpiecznej nauki w
Internecie (w ramach ksztalcenia na odlegtosc).

Prowadzona korespondencja z uczniami stanowi cz¢s¢ dokumentacji przebiegu
nauczania.

IV.  Prowadzenie zajec

1

Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ to zajecia, ktore
mogg by¢ realizowane z wykorzystaniem materialdow w postaci elektronicznej np.:



dostepnych na stronach MEN, w tym na Zintegrowanej Platformie
Edukacyjnej https://epodreczniki.pl/,

stronach: Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (https://cke.gov.pl/), Okrggowych
Komisji Egzaminacyjnych (np. https://www.oke.lodz.pl/), Kuratoriow Oswiaty

(np. https://www.kuratorium.lodz.pl/)

materiatow prezentowanych w programach i na stronach internetowych telewizji
publicznej i radiofonii (np. vod.tvp.pl),

innych materialdéw wskazanych przez nauczyciela (np. wydawnictwa i portale
edukacyjne);

mogg by¢ realizowane w inny sposéb wskazany przez nauczyciela (po
uzgodnieniu z dyrektorem szkoty).

2 Dziatania w ramach nauczania zdalnego mogg by¢ prowadzone w oparciu m.in. o:

platforme Google Classroom

materiaty edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach
internetowych wybranych instytucji kultury i urzedow;

zintegrowang platforme¢ edukacyjng https://epodreczniki.pl/;

dziennik elektroniczny;

komunikacj¢ poprzez poczte elektroniczng;

lekcje online;

programy telewizji publicznej i audycje radiowe;

podreczniki, ¢wiczenia, karty pracy, z ktorych uczen korzysta w szkole;
kontakt telefoniczny z nauczycielem;

inne sposoby wskazane przez dyrektora szkoty w porozumieniu z nauczycielami i
przy wsparciu organu prowadzacego.

3 O wyborze sposobu prowadzenia zaje¢ w ramach nauczania zdalnego decyduje
nauczyciel, uwzgledniajac specyfik¢ nauczanego przedmiotu, bezpieczenstwo w
cyberprzestrzeni oraz mozliwosci techniczne wszystkich uczestnikoOw tego procesu.

4  Platformy edukacyjne, z ktorych korzystaja nauczyciele w czasie zdalnego nauczania,

powinny zawiera¢ tresci gwarantujace realizacj¢ podstawy programowe;.

5 Nauczyciel jest zobowigzany do realizacji tematdw na biezaco zgodnie
z obowigzujacym tygodniowym rozktadem zajec¢, stosujac réznorodne formy pracy.
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Nauczyciele mogg dokona¢ modyfikacji w rozktadach materiatu danego przedmiotu,
tak, aby umozliwit on realizacj¢ podstawy programowe;.

Planujac zajecia lekcyjne nauczyciel musi pamigta¢ o dostosowaniu zadan dla
uczniow z SPE.

Ocenianie 1 klasyfikowanie

1

Udostgpniajac uczniom zadania do pracy zdalnej, nauczyciel moze zadecydowaé o ich
ocenie (zgodnie z wymaganiami edukacyjnymi) informujgc o tym wczesniej uczniow
oraz rodzicow. Oceny wpisujemy do dziennika elektronicznego obowigzkowo

z komentarzem.

Wystawiajac oceng $rodroczna/roczng nalezy bra¢ pod uwage dotychczasowa prace
ucznia na danej lekcji, jak rowniez specyfike sytuacji, w jakiej ocena jest wystawiana.

Oceng $rodroczna/roczng zachowania wystawia wychowawca klasy. Opiera si¢ on na
zasadach ujetych w Statucie Szkoty, jak rowniez na wtasnych obserwacjach
zachowania ucznia. Takze tutaj nalezy bra¢ pod uwagg specyfike sytuacji, w jakiej
ocena jest wystawiana.

Dokumentowanie realizacji zajec¢

Raz w miesigcu nauczyciel jest obowigzany przesyta¢ do dyrektora szkoty
sprawozdanie z realizacji zdalnego nauczania za poprzedni miesigc (zal. nr 1 do
Regulaminu).

Korespondencja z uczniami oraz rodzicami (opiekunami) stanowi czg$¢ dokumentacji
procesu nauczania. Cata korespondencja winna by¢ archiwizowana przez nauczyciela.

Kontrola uczestnictwa ucznia w zajgciach

Kazdy nauczyciel ma obowigzek kontrolowania, czy uczen lub jego rodzic odczytuje
wiadomosci z wystanymi zadaniami do pracy zdalnej (potwierdzenie obecnos$ci na
zajeciach nauki zdalnej).

Jesli w ciggu tygodnia uczen lub rodzic nie odczyta wiadomosci, nauczyciel
prowadzacy zajecia jest obowigzany do poinformowania o tym fakcie wychowawce
klasy.

Wychowawca podejmuje probe kontaktu z rodzicami ucznia, co odnotowuje w
dzienniku Librus w zaktadce ,,Kontakty z rodzicami” (Dziennik — widok dziennika —
kontakty z rodzicami).
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Po nieudanej probie kontaktu z rodzicami wychowawca klasy informuje dyrektora lub
wicedyrektora, ktory powiadamia o tym fakcie organ prowadzacy.

W przypadku, kiedy choroba ucznia uniemozliwia mu nauke, rodzice informuja o tym
fakcie wychowawce klasy, a ten nauczycieli. Po skonczonej chorobie uczen
uczestniczy w zajeciach 1 w miar¢ mozliwosci realizuje zaleglty materiat

Narzedzia 1 zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji online

W lekcji mogg bra¢ udzial jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani,
podpisani imieniem 1 nazwiskiem. Nie mogg w niej uczestniczy¢ osoby postronne.

Wiascicielem i prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do
wyciszania uczestnikow 1 prezentowania swojego ekranu.

W systemie nauczyciel moze jedynie publikowa¢ ogdlne materiaty edukacyjne, bez
ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniéw lub rodzicéw. Linki do lekcji
nie powinny by¢ publikowane na stronie lub fanpage Szkoty.

Hasta do konta nie mogg by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢ trudne do
ztamania, ale fatwe do zapamigtania.

Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie
lekcji. Dotyczy to takze dzielenia ekranu.

Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego
nauczania

Przechowujac dane na sprzecie, do ktérego moga mie¢ dostep inne osoby, nalezy
uzywa¢ mocnych haset dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy
urzadzenie powinno zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie
automatycznego blokowania komputera po pewnym czasie bezczynnosci, oraz
zatozenie odrgbnych kont uzytkownikow w przypadku korzystania z komputera przez
wiele 0sob.

Gdy dane sg przechowywane na urzgdzeniach przenosnych (np. pamie¢ USB), musza
by¢ bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrong przed niedozwolonym lub
niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg, zniszczeniem lub
uszkodzeniem.

Prowadzenie zaj¢¢ zdalnych moze wymagac korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢
takg korespondencj¢ ze stuzbowej skrzynki pocztowej, ktora zapewnia mu Szkota.



W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach i1 za zgoda Dyrektora Szkoty, dopuszcza
sie¢ mozliwo$¢ wykorzystania do celow stuzbowych prywatnej skrzynki pocztowej
nauczyciela, jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

Szczegbdlng uwage nalezy zwrdci¢ na zabezpieczenie danych osobowych
udostepnianych w przesytanych wiadomos$ciach. Zawsze przed wystaniem
wiadomosci, nalezy upewnic si¢ , czy niezbedne jest wystanie danych osobowych,
oraz ze zamierza si¢ wysytac ja do wlasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢,
czy w nazwie adresu e-mail adresata nie ma np. przestawionych lub pominigtych
znakow tak, aby nie wystac¢ takiej wiadomosci do 0osdb nieupowaznionych. Podczas
wysylania korespondencji zbiorczej powinno si¢ korzysta¢ z opcji ,,UDW?”, dzieki
ktérej odbiorcy wiadomosci nie beda widzie¢ wzajemnie swoich adresow e-mail.

W przypadku korzystania z domowej sieci WiFi, nalezy upewnic¢ si¢, ze zostata ona
skonfigurowana w spos6b minimalizujacy ryzyko wltamania, w szczegdlnosci:

e Korzystanie z Internetu powinno wymagac¢ uwierzytelnienia, np. poprzez hasto,

e Hasto dostepu powinno sktadac si¢ z co najmniej 8 znakow, w tym z duzych i

matych liter oraz cyfr i znakow specjalnych,

e Jesli to mozliwe, nalezy zmieni¢ login do panelu administracyjnego routera na

wlasny.

e Dostep do panelu administracyjnego routera jest mozliwy wylacznie z urzadzen

znajdujacych si¢ w sieci domowe;j,

e Zostal zmieniony domyslny adres routera (najczesciej 192.168.1.1.) na inny,

e Porad i wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej, w tym jej zabezpieczenia

6.

na potrzeby pracy zdalnej udziela szkolny administrator ustugi.

Minimalne wymagania dla urzagdzenia w zakresie bezpieczenstwa:
Zostaly wlaczone automatyczne aktualizacje,

Na urzadzeniu jest legalne i aktualne oprogramowanie,
Zostata wiaczona zapora systemowa,
Zostat zainstalowany i dziata w tle program antywirusowy,

Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem
indywidualnego loginu i hasta uzytkownika,

Wylaczono autouzupehianie i zapamigtywanie hasta w przegladarce internetowe;.



Niedozwolone jest ksztatcenie na odleglo$s¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie
(w tym internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne mogtyby
ustysze¢ fragmenty rozmoéw lub zapoznacé si¢ z fragmentami zajec.

Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg sa:

e wykorzystywanie ustugi do wysylania niechcianych wiadomosci,

e udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,

e przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci i materiatlow
zabronionych i niezgodnych z prawem.

Postanowienia koncowe

Uzytkownicy przyjmujg do wiadomosci, ze ustuga moze byé monitorowana celem
zapewnienia jej bezpieczenstwa i nienaruszalnosci prawa.

Dziatania uzytkownika naruszajgcego postanowienia niniejszego regulaminu moga
skutkowa¢ czasowym lub bezterminowym blokowaniem ustugi, a takze
odpowiedzialnoscig prawna.

Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dziatania serwisu nalezy
zgtasza¢ do Sekretariatu Szkoty na adres poczty elektronicznej: sekretariat@zst-
ciechanow.pl

Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili.
O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani drogg mailows.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego.



